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REGULAMENTO DE UTILIZAGAO DA EMAR

Este Regulamento visa estabelecer regras de utilizacao do espaco da Escola
Municipal de Administracao - EMAR

A seguir estdo dispostas as normas para utilizagido da EMAR - Escola de
Administracao de Marica.

| - UTILIZAGAO

Artigo 19. Este Regulamento visa estabelecer as condicdes gerais de utilizacao
do espaco da Escola de Administracdao de Marica - EMAR.

Artigo 22. O espaco destina-se a ao uso da comunidade e servidores do
Municipio de Marica e a realizacao de cursos, oficinas, seminarios, conferéncias,
congressos, eventos socioculturais, técnico-cientificos ou outros, promovidos
preferencialmente pela EMAR, que tera prioridade nas pautas, desde que se
adequem as instalagcdes e ndo sejam incompativeis com a utilizacdo de um bem
publico.

Artigo 32. Para a utilizacdao do espago, é necessdria a prévia autorizacdo da
Direcao da EMAR. Para a utilizacdo do espaco destinado a salas de
aula/auditério da EMAR, o Secretdrio, Presidente de Autarquia, Gestor de
Empresas Privadas ou professor/responsavel pelo evento e deverd encaminhar
o requerimento através de Memorando, Oficio ou demais correspondéncias
oficias anexando o formulario de solicitacdao de Espaco EMAR, protocolando na
secretaria da EMAR.

Artigo 42. Apos protocolar o requerente aguardara a confirmagao por e-
mail/memorando/oficio. Para maiores esclarecimentos ou duvidas o requerente
podera entrar em contato pelo numero: (021) 3731-1769.



EMAR - Transmutando conhecimento

\
R

‘ y
-y -
N "i\i A' ” ‘g

Escola de Administracdo de Marica - EMAR-RJ

Artigo 52. Poderd ser feito o pré-agendamento pelo telefone (21) 3731-1769
pelo requerente que terda o prazo de 48 horas para protocolar o seu
requerimento na secretaria da EMAR (item 1).

I- O nao protocolo do requerimento na secretaria da EMAR no prazo
estabelecido no artigo 52 implicara no cancelamento do pré-agendamento.

Artigo 62. Os Pedidos de utilizacao deverao ser feitos através de formulario
proprio (Anexo) acompanhado de memorando/oficio.

Artigo 72. Os Pedidos de utilizacdo deverdao ser requeridos com uma
antecedéncia minima de 30 dias, e serdao atendidos ou ndao em func¢do da
disponibilidade do espaco e ao cumprimento deste Regulamento.

Artigo 82. A EMAR pode fornecer materiais que disponha em seu acervo,
ficando a decisdo a critério da Direcao.

Artigo 920. Eventuais indicacdes prestadas pela EMAR, inclusive por via
telefonica, acerca da disponibilidade de datas para a utilizagdo dos auditérios,
ndo constituirdo, por si s6, garantia da respectiva reserva (item 3).

Artigo 102. S6 com a confirmacao de Autorizacao de Utilizacdo, emitida pela
EMAR através de e-mail ou memorando ou oficio, se efetivara a reserva das
instalacdes da EMAR.

Il - CRITERIOS E PRIORIDADES

Artigo 112. Em caso de concorréncia entre setores, verificando-se pedidos
simultaneos para datas coincidentes, caberd a Direcdo Geral da EMAR decidir,
ponderando o interesse das iniciativas propostas e sua adequag¢ao ao espaco.

Il - IMPEDIMENTOS

Artigo 122. Os equipamentos nao poderdo ser cedidos para as seguintes
realizagOes:

1) Reunides politico-partidarias;
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Il) Iniciativas que, pelas suas caracteristicas, possam colocar em perigo a
seguranca do espaco, dos seus equipamentos e do publico;

Ill) Iniciativas que apelem ao desrespeito dos valores constitucionais,
nomeadamente no ambito dos direitos, liberdades e garantias dos cidadaos.

Artigo 132. N3o é permitido:

1) Transportar bebidas ou alimentos para o interior do auditério e sala de
estudo, assim como objetos que pela sua configuracdo possam danificar o
equipamento ou as instalagdes ou ainda por em risco a seguranga de pessoas e
bens;

Il) Comer, beber e fumar na parte superior do auditdrio ou nas salas de estudo;
Ill) A entrada de animais, exceto cades-guia;

IV) Perfurar, pregar, colar, alterar, nas paredes e/ou colunas, ou realizar
quaisquer outras alteracdes sobre as estruturas das instalacdes cedidas, sem
prévio consentimento, por escrito, da direcao geral EMAR.

IV - OBRIGAGOES DOS UTILIZADORES

Artigo 142. Os utilizadores dos equipamentos obrigam-se, a nao ultrapassar a
lotacdao de lugares sentados para ndao por em risco a seguranca de pessoas e
bens e para dar cumprimento a este Regulamento.

Artigo 152. S3o de responsabilidade dos setores utilizadores dos equipamentos
quaisquer danos, furtos ou desaparecimento de bem ou material deixado nos
espacos que lhes tenham sido cedido para a realizagao do evento.

Artigo 162. As despesas com a reparacao ou reposicdo de equipamentos
danificados, furtados ou desaparecidos serdao imputadas aos setores
responsdveis pela sua utilizacao.

Artigo 172. Os setores utilizadores dos equipamentos sao responsaveis por
quaisquer infracdes a este Regulamento em vigor.
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V - SUPERVISAO

Artigo 182, O(s) funcionario(s) da EMAR responsavel (eis) pelos equipamentos
deverdo presenciar a instalacdo de equipamentos ou quaisquer outros recursos
necessarios aos trabalhos, supervisionar, orientar e fiscalizar a correta e segura
instalacdo destes.

Artigo 192. Os servicos e pessoal responsavel pela manutencao dos
equipamentos deverao emitir as instrucdes necessarias a manutencdao da
ordem, da seguranca e higiene das instalacdes sempre que se verifique o
desrespeito das obrigacdes referidas no numero anterior.

Artigo 202. A verificacdao de qualquer conduta que, singular ou coletivamente
praticada, seja susceptivel de afetar ou perturbar o normal funcionamento dos
servicos, o acesso aos espacos, de desrespeitar a tranquilidade publica, ou de
utilizar os espacos para praticas ilicitas, desonestas ou diversas das solicitadas e
concedidas, dard a EMAR o direito de exercer ordem de expulsao das
instalacdes ou de revogar a autorizagao de utilizacdo do Auditdrio e, neste caso,
a suspender o evento previsto ou em curso.

VI - DIVULGAGAO DE EVENTOS

Artigo 212. A fixacao e exposicao, no hall e espacos anexos ao auditdrio de
cartazes ou outros materiais publicitarios ou de divulgacdao pertencentes aos
setores utilizadores, carece de autorizacao prévia da EMAR. Toda divulgacao de
eventos no espaco deverd contar da marca da EMAR na qualidade de parceira.

VII - DISPOSICOES GERAIS

Artigo 222. A utilizacao do espacgo esta condicionada a observancia e aplicacao
das regras exigidas a boa conservacao dos espacos publicos.

Artigo 232. N3o haverd cobrancas de taxas para eventos promovidos nos
espacgos, exceto quando o interessado for empresa contratada e remunerada
pelo poder publico.
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Artigo 242. Neste caso, a EMAR podera cobrar o valor equivalente a um aluguel
de mercado, em bens mobilidarios e afins que sejam convertidos para o

patrimbnio da escola.

Artigo 252. Os casos omissos e as duvidas surgidas na aplicacao do presente
Regulamento serao resolvidos pela Diretoria da EMAR.

Artigo 262. Este Regulamento entrard em vigor na data de sua publicagdo.’

Maria Inez D. Pucello
Diretora-geral

! publicado no JOM 925 de 21/01/2019, paginas: 19,20,21 e 22.
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Recebido em ) )

Solicitagiao do Espago EMAR

Por:

# Aliberacao do especo est sujeita s disponibiidade & sera realizada medisnte sutorzacao da EMAR;
» Az solicitacdes deverdo serentregues com & antecedéncia minima de 30 DIAS.

# NS0 serd aceito pedido de matersis e estrutura pars os suditorios em solictacdes fors do prazo.
* Todos os campos do formulano deverdo ser preenchidos principalmente informagdes pars contato.

1. Nome do Evento

2. Tipo do Evento

Palestra| ) Congresso( ) Curse( ) Semanaacadémica( ) Aulaespecial( ) Exposigio( )

Reunido( ) Work Shop( )

3. Gecretaria e/ou Empresa solicitante

4. Objetivol Justificativa

5. Local/Perncdof/Horario
[ ) Auditoro-70lugares) | ) Sala—25lugares

Datas (damsas/ana) Horarios (nica 2 &ming)

E. Publico- Alvo (Sspeoficar o fotal pravistio):
Senvidores da Prefeitura ) Estudantes|{ | QOwtros{ | Especilicar

Total:
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7. SERVIGOS NECES SARIOS
O Multimidia
OMicrofone {quantidade: }

{Cadeiras: }

OMesa Secretaria (quantidade:

OMesa de autoridades [ quantidade }

OMesa para Coffe Break (gtde. }
OCarteiras (gtde. )

1 Dutros: especiicar;

&. Descrigao de montagem e necessidades especificas

8. Responsaveis ! Organizadores (Nomas 2 t=sfones 2 =mal pars raiena)

1. Fone{ )
2. Fane{ }
3. Fane{ }

Termo de Responsabilidade

Estou ciente das normas de utilizacao do espago EMAR regras divulgadas no site da
EMAR e os tramites para pré-reserva, reserva, remarcacao e cancelamento.

Data: ) )

Assinatura:

PARECER [Ar23 ractriia 3 Dirstorla d3 EMAR)

Descrigdo:

O Deferdo _ Indefarida

Assinatura:

Diretora Geral da EMAR




